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ANEXO TECNICO

GENERALES

PLAN DE DESARROLLO LOCAL Confiando en su veci, Suba camina segura 2025-2028
PROPOSITO Suba confia en su gobierno

Camino hacia una democracia deliberativa con un gobierno

PROGRAMA cercano a la gente y con participacion ciudadana.
CODIGO DEL PROYECTO 2504

NOMBRE DEL PROYECTO Suba avanza en participacién
COMPONENTES Fortalecimiento organizativo

Fortalecer 300 Otrganizaciones sociales e Instancias de

META(S) PLAN DE DESARROLLO N
participacion ciudadana.

Fortalecer 100 Otrganizaciones sociales e Instancias de

MAGNITUD META VIGENCIA 2024 R
participacion ciudadana.

44144: Banco de iniciativas

42469: Bici brigadas incluyentes en suba para los vecis

44176: COLMYEG en red.

41951: Didlogo empresarial suba

41161: Dotacién y Fortalecimiento a la gestion del consejo
Local de Barras Futboleras

CONTIENE INICIATIVAS
PRESUPUESTOS 44143: Escuela de formacion - Organizaciones
PARTICIPATIVOS

40031: No coma quimico, coma organico

42387: Somos TV, nos vemos mejor desde el Barrio.

44149: Suba diversa y participativa - Caminando territorio

41902: Subete a las actividades de la edad de oro nuevo
milenio

39527: Taller Creativo

VALOR META $ 2.250.000.000
VIGENCIA 2025
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1. OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA DESARROLLAR EL PROCESO DE FORTALECIMIENTO A
ORGANIZACIONES SOCIALES E INSTANCIAS DE PARTICIPACION DE LA LOCALIDAD DE
SUBA.

1.1  OBJETIVO GENERAL

Fortalecer las organizaciones sociales y las instancias de participacién ciudadana mediante el trabajo colaborativo
y el intercambio de experiencias en escenarios de co-creacidon, que permita el reconocimiento tetritorial,

potenciar las capacidades de agencia social y consolidar un tejido comunitario mas soélido e interconectado en la
localidad de Suba.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1)  Identificar las necesidades, potencialidades y dinamicas territoriales de las organizaciones sociales e
instancias de participacién de la localidad de Suba, mediante la consolidacién de nodos territoriales que
faciliten el didlogo e intercambio de experiencias y promuevan el reconocimiento del territorio entre los
diferentes procesos organizativos.

2)  Fortalecer las capacidades de agencia social y de trabajo colaborativo entre organizaciones sociales e
instancias de participacién, mediante la implementacién de laboratorios de co-creacién orientados a la
adquisicion de herramientas técnicas y practicas para la participacion y la construccion social en la localidad

de Suba.

3) Promover la articulacién y el trabajo en red entre organizaciones sociales e instancias de patticipacién de
la localidad de Suba, fomentando la generaciéon de alianzas estratégicas y procesos de cooperacion
comunitaria, mediante la formulacién y ejecucién de una iniciativa colectiva que se desarrollara en un
territorio definido, como espacio de integracion social, participacién ciudadana y fortalecimiento
organizativo.
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2. ALCANCE

El proyecto de inversion “Swba Avanza en Participacion” tiene como alcance fundamental el fortalecimiento de las
relaciones entre el gobierno local y la ciudadania de la localidad de Suba, mediante la promociéon de una
participacion activa, incidente y sostenida por parte de las organizaciones sociales e instancias de participacién
existentes, como estrategia que contempla el disefio, desarrollo y puesta en marcha de laboratorios de co-
creacién como escenarios metodolégicos de encuentro, formacién, concertacion e intercambio de experiencias.

Estos espacios permitiran:
® [aapropiacion del territorio por parte de la ciudadania, fortaleciendo su sentido de pertenencia e
identidad local.

e Eldesarrollo y consolidacién de liderazgos comunitarios incluyentes, con enfoque diferencial y
territorial.

® la construccién de una democracia participativa robusta, capaz de responder de manera efectiva a los
retos sociales, culturales, econémicos y ambientales que enfrenta la localidad.

e Consolidar un tejido comunitatio articulado e interconectado, que propicie procesos de cooperacion,
corresponsabilidad y trabajo en red entre organizaciones, liderazgos locales e instancias de
participacion.

3. LOCALIZACION
La ejecucion del contrato se realizara en la localidad de Suba.
4. PLAZO
El plazo de ejecucion que resulte del presente proceso serd por el término de ocho (8) MESES, contados a partir

de la fecha de la firma del acta de inicio, suscrita entre el contratista y Fondo de Desarrollo Local de Suba, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

5. RECURSO HUMANO

Una vez firmada el acta de inicio del contrato por las partes, el contratista tendra cinco (5) dfas habiles para
presentar las hojas de vida del personal que conformara el equipo de trabajo, las cuales deberan ser avaladas por
el supervisor del contrato o por el apoyo a la supervisiéon que sea designado de la Alcaldfa Local.

Cada una de las personas que conformara el equipo minimo de trabajo debera tener la disponibilidad para
garantizar el desarrollo de las obligaciones asignadas durante los meses de ejecucion del contrato, con calidad y
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oportunidad. Asf mismo, una persona no podra realizar simultineamente mas de un rol en el desarrollo del
proyecto. El perfil requerido para cada uno de los roles que conformaran el equipo de trabajo es:

Nombre del Perfil . ” s S :
) Cantidad Formacion académica Experiencia Tiempo
Coordinador(a) uno (1) Titulo Profesional dentro del ntcleo | Minimo tres (3) afios de | Ocho  (8)
bisico del conocimiento (NBC) asociados | experiencia profesional | meses — —
a en Ciencias sociales, Trabajo Social, | y dos (2) afos de | 100%  de
Sociologia  Antropologia Ciencia | experiencia relacionada | dedicacion
> . sz
Politica, administracion publica o | <" la gerencia, gestion o
coordinacién de
afines
proyectos
y iy comunitarios de
Titulo de posgrado en gestién de proyectos L
. . . .7 ., | participacion ciudadana
sociales o gobierno y participacién e
. o o fortalecimiento
ciudadana o desarrollo territorial o o
. - .| organizativo.
planificacién de desarrollo o gerencia
social o gestién publica.
Auxiliar Uno (01) Técnico/a o tecndlogo/a en areas | Minimo dos (2) afios de | Ocho  (8)
administrativo administrativas, contables, gestién | experiencia certificada | meses ~— —
documental, logistica o afines. en funciones | 100%  de
administrativas y | dedicacién
logisticas,
preferiblemente en
proyectos
comunitarios, sociales o
de participacion
ciudadana.
Profesional en | Cinco (05) | Titulo Profesional dentro del nucleo | Minimo tres (3) afios de | Cinco  (5)
fortalecimiento basico del conocimiento (NBC) asociados | experiencia profesional | meses
organizativo y a Ciencias sociales, Trabajo Social, | relacionada con | 100%  de
participacion Sociologia, ~ Antropologia,  Ciencia | Procesos - de | dedicacion
ciudadana. Politica o licenciatura en educacion | fortalecimiento 2
o organizaciones sociales
comunitaria, : .
o intervencién
comunitaria o
desarrollo territorial.
Enlace tertitorial Uno (1) Titulo Técnico/a o tecndlogo/a en | Minimo dos (2) afios de | Siete  (7)
Trabajo Social y comunitario, Gestién de | experiencia profesional | meses
Proyectos Sociales y Comunitarios o | relacionada con | 100%  de
afines. procesos de | dedicacion
fortalecimiento a
organizaciones sociales
o intervencién
comunitaria o
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desarrollo territorial en
la localidad de Suba.

Gestor
logistico.

sociales y participacion
comunitaria.

territorial y | cinco (5) Titulo bachiller con experiencia en trabajo | Minimo dos (2) afios de | Siete 7
comunitario. expetiencia social y/o | meses
comunitaria relacionada | 100%  de
con organizaciones | dedicacién

5.1 FUNCIONES

Las funciones que desarrollara el personal enunciado anteriormente son:

Coordinador

Liderar la planeacion, ejecucion, seguimiento y cierre de las actividades del proyecto, garantizando el
cumplimiento de los objetivos, metas, tiempos y presupuestos establecidos.

Garantizar comunicacién directa y continua con el supetvisor y/o apoyo a la supervision que haga parte
del contrato, durante la ejecucion de este

Asistir a las reuniones convocadas por el comité técnico en el marco de la ejecucion del contrato.
Recibir las otientaciones y solicitudes dadas por el supetvisor y/o apoyo a la supervision que haga parte
del contrato.

Realizar la presentacion del cronograma, plan de trabajo y demas documentos solicitados para la
ejecucion del contrato al supetvisor y/o apoyo a la supervision que haga patte del contrato.

Presentar al comité técnico el disefio de los instrumentos técnicos para la recoleccion de informacién
que se aplicaran a las organizaciones sociales en la ejecucion del contrato.

Realizar la coordinacién y seguimiento de cada una de las fases establecidas dentro del contrato y
garantizar su correcta ejecucion.

Presentar los contenidos y metodologia que se desarrollara en las distintas fases de la ejecucion del
contrato al supervisor y/o apoyo a la supetvision que haga parte del contrato.

Coordinar y orientar las acciones del equipo técnico, incluyendo enlaces territoriales, facilitadores,
asistentes logisticos y administrativos, realizando seguimiento a los informes de avances, relatorfas y
reportes técnicos entregados por el equipo.

Realizar las presentaciones publicas relacionadas con la ejecucion del contrato ante la Junta
Administradora Local de Suba y la comunidad en general.

Desatrollar las estrategias de comunicacion con el supervisor y /o apoyo a la supervision, en articulacion
con la oficina de prensa de la Alcaldia Local de Suba.

Redactar y presentar informes técnicos, de gestién y seguimiento (parciales y finales) requeridos por el
Fondo de Desarrollo Local de Suba respecto a la ejecucion del contrato.

Garantizar la correcta ejecucion de las etapas de alistamiento y ejecucion del contrato.

Verificar el cumplimiento de estandares de calidad en la ejecuciéon de talleres, laboratorios de co-
creacion, encuentros y demas actividades comunitarias.

Definir mecanismos de monitoreo y evaluacion para medir el impacto de la intervencién en términos
de fortalecimiento organizativo, participacién e integraciéon comunitaria.
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Garantizar el cumplimiento de los procedimientos administrativos y contractuales definidos por el
Fondo de Desarrollo Local de Suba.
Proyectar las actas de los Comités Técnicos de seguimiento.
Emitir las respuestas a las solicitudes emitidas por la ciudadania que sean requeridas frente a la ejecucién
del contrato.
Coordinar la gestién de espacios, logistica y recursos requeridos para la correcta ejecucion del contrato.
Realizar el proceso de ingreso y egresos de todos los elementos a utilizar en la ejecucion del contrato,
teniendo en cuenta el manual de procedimiento del Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Suba.
Entregar los productos que evidencien la ejecucién del contrato junto con un informe final que
relacione de manera detallada cada una de las fases desarrolladas y su resultado, de manera fisica y
digital.
Coordinar la entrega de insumos y elementos brindados a los participantes de las organizaciones
seleccionadas.
Todas las demas que sean requeridas para la correcta ejecucion del contrato.

Auxiliar administrativo
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Apoyar los procesos de convocatoria e inscripcion de las diferentes organizaciones que se presenten.
Consolidar un archivo fisico y digital con la informacién de caracterizaciéon poblacional de los
participantes de las organizaciones que realicen el proceso de postulacién. Este archivo digital debe
incluir los listados en formato Excel.

Realizar y consolidar un archivo fisico y digital con las actas de asistencia durante cada una de las fases
del contrato. Este archivo digital debe incluir los listados en formato Excel.

Elaborar y organizar documentos administrativos: actas, listados de asistencia, memorandos, relatorias
y demas soportes requeridos y mantener actualizado el archivo fisico y digital del proyecto.

Apoyar en la elaboracién y consolidacién de informes técnicos y administrativos requeridos por la
coordinacién del proyecto.

Realizar llamadas y contacto inicial con los participantes de las organizaciones dentro del marco de la
ejecucién del contrato.

Apoyar la preparacion y ejecucion logistica de actividades comunitarias: talleres, laboratorios de co-
creacion, encuentros ciudadanos y eventos territoriales.

Apoyar la coordinacién de adquisicion y entrega de materiales, insumos y recursos necesarios para el
desarrollo de las actividades en campo.

Apoyar la gestion de los espacios y elementos requeridos dentro del marco de la correcta ejecucion del
contrato.

Apoyar la proyeccion de informes de seguimiento o solicitudes realizadas durante la ejecuciéon del
contrato.

Apoyar los tramites administrativos, operativos y contables que se requieran tanto del contratista como
del Fondo de Desarrollo Local de Suba.

Desarrollar de manera detallada y organizada un archivo fotografico que evidencie cada una de las fases
de ejecucion del contrato.

Apoyar al coordinador con las actividades que le sean designadas

Trasladarse a los puntos fisicos en la localidad de Suba que sean requeridos dentro del marco de la
ejecucién del contrato.

Apoyar las actividades de cada una de las fases establecidas dentro del contrato.
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Realizar un repositorio digital de los documentos y actas de participacién de cada organizacién para
dejar como insumo al Fondo de Desarrollo Local de Suba.
Todas las demas que sean requeridas y que se relacionen con la ejecucion del contrato.

Profesional en fortalecimiento organizativo y participacion ciudadana

Disefiar una gufa de sistematizacion participativa sobre las capacidades organizativas y niveles de
incidencia de las organizaciones comunitarias.

Realizar cartografias sociales y contenidos digitales en el marco de la fase de laboratorios de Co-
creacion.

Disefiar un formato de plan de fortalecimiento para las organizaciones sociales a implementarse en el
punto de asistencia técnica

Apoyar el disefio e implementacién de planes de fortalecimiento organizativo, con enfoque territorial
y diferencial.

Disefar e implementar talleres, encuentros y espacios pedagdgicos sobre fortalecimiento y Gestién
Organizacional, formulacién de proyectos, Manejo de TIC's, Patticipacion ciudadana y enfoques
diferenciales y de género conforme lo establece el anexo técnico.

Orientar y asesorar a las organizaciones sociales e instancias de patticipacién con las dudas que
presenten, realizando el acompafiamiento pedagdgico, durante las fases del contrato.

Apoyar la construccién de iniciativas colectivas a partir de la guia de sistematizacioén participativa y
procesos de co-creacién en tertitorio

Articularse con la coordinacion del proyecto para garantizar los medios y recursos necesarios virtuales
y presenciales para el desarrollo de las fases de ejecucion del contrato.

Elaborar informes técnicos, relatorias y productos de sistematizacion que permitan evaluar el impacto
de los procesos de fortalecimiento.

Realizar las actas de cada uno de los espacios de encuentro enmarcados en las fases de ejecuciéon del
contrato.

Acompaiiar la ejecucion del cronograma de actividades desde el componente organizativo y
participativo y brindar insumos técnicos para informes de avance, rendicién de cuentas y
presentaciones institucionales.

Trasladarse a los puntos fisicos en la localidad de Suba que sean requeridos dentro del marco de la
ejecucién del contrato.

Realizar apoyo en el desarrollo del fortalecimiento o mejora de las iniciativas colectivas de los nodos de
encuentro.

Disefiar la encuesta de percepcion de evaluacion del proceso que desarrollaran las organizaciones
sociales e instancias de participacion.

Apoyar en la realizacién de informes de seguimiento que le sean requeridos.

Acompafiar la entrega de insumos y elementos brindados a los participantes de las organizaciones
seleccionadas.

Todas las demas que sean requeridas y que se relacionen con la ejecucion del contrato.

Enlace territorial

Apoyar la fase de convocatoria a través de la identificacién de actores clave, organizaciones sociales e
instancias de participacién como potenciales beneficiarios del proyecto.
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Facilitar la comunicacion entre actores locales y el equipo del proyecto.
Llevar el control y registro de la asistencia de los diferentes espacios de encuentro y didlogo entre las
organizaciones sociales e instancias de participacion
Trasladarse a los puntos fisicos en la localidad de Suba que sean requeridos dentro del marco de la
ejecucién del contrato.
Apoyar en la conformacioén de 5 de nodos de encuentro para la fase de ejecucion del contrato.
Apoyar en la divulgacion territorial de las actividades del proyecto: encuentros, talleres, laboratorios de
co-creacion.
Establecer y facilitar la comunicacién continua con las organizaciones sociales e instancias de
participacion para atender cualquier duda o novedad que se presente en el marco de la ejecucién del
contrato.
Coordinar aspectos logisticos de las actividades en tertitorio (espacios, recursos, materiales, asistencia).
Realizar recorridos previos para verificaciéon de condiciones de los espacios comunitatios y de
participacion local.
Brindar soporte durante el desarrollo de actividades de didlogo y encuentro entre las organizaciones e
instancias de patticipacién, garantizando el acceso efectivo de las mismas.
Registrar evidencias (fotografias, listados de asistencia, relatorias basicas) y apoyar en su sistematizacion,
garantizando su adecuada entrega a la coordinacién del proyecto.

Gestor territorial y logistico.
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Alistar, organizar y transportar los materiales, insumos y herramientas necesarias para el desatrollo de
talleres, encuentros y demas actividades enmarcadas en las fases del contrato.

Verificar que los espacios fisicos estén adecuados y disponibles antes del inicio de cada actividad.
Apoyar en el montaje de carpas, mobiliario, sonido, mesas, sillas, banners, y otros elementos logisticos
requeridos.

Realizar el desmontaje al finalizar cada actividad, garantizando la recoleccién y resguardo adecuado de
todos los materiales utilizados.

Distribuir materiales pedagégicos, refrigerios, hidratacién, elementos promocionales y demas insumos
durante las jornadas de encuentro entre las organizaciones sociales.

Apoyar con el equipo de coordinacién logistica en la atencién de requerimientos durante el desarrollo
de las actividades.

Apoyar en el manejo de asistencia, control de acceso, atencion a participantes y orientacion general
durante las fases de ejecuciéon del contrato.

Velar por el adecuado uso, cuidado y retorno de los elementos entregados bajo su responsabilidad.
Reportar novedades logisticas o incidentes ocurridos en campo de manera oportuna.

Apoyar operativamente al coordinador y profesionales en fortalecimiento organizativo en las
actividades que le sean designadas.

Apoyar el tramite de inscripcion fisica y digital que realicen las diferentes organizaciones que se postulen
al proceso.

Trasladarse a los puntos fisicos en la localidad de Suba que sean requeridos dentro del marco de la
ejecucién del contrato.

Brindar apoyo en la organizacién de los espacios fisicos que seran utilizados durante las fases del
contrato.

Asistir a todas las actividades requeridas dentro del marco de la ejecuciéon del contrato.
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® Apoyar la entrega de insumos y elementos brindados a las organizaciones seleccionadas.
® Todas las demas que sean requeridas y que se relacionen con la ejecucion del contrato.

Condicion para la verificacion de experiencia de los perfiles solicitados:

e Seaclara que la vinculacion del recurso humano requerido para el desarrollo del contrato estara a cargo
del contratista y en ningun caso se debe interpretar como un vinculo directo y/o contractual de estas
personas con el Fondo de Desarrollo Local de Suba -FDLS-.

e DPara la acreditacion de la experiencia NO se tendran en cuenta perfodos traslapados, es decir NO se
pueden acumular tiempos que correspondan a periodos paralelos de trabajo.

e Paralaacreditacion de la experiencia profesional, la misma se contara a partir de la fecha de expedicion
de la tarjeta profesional, para aquellas carreras en que aplique este requisito, y para las que no aplique,
se tomara la fecha de grado para el calculo de la experiencia profesional.

e Para los perfiles requeridos, el contratista debera entregar la hoja de vida y adjuntar los soportes sobre
experiencia y formacién académica al Fondo de Desarrollo Local de Suba.

e Si existen discrepancias entre los tiempos indicados en las hojas de vida y las certificaciones laborales
y/o el tiempo de ejecucion del contrato, se tomara, para el computo de la expetiencia especifica la
seflalada en la certificacion laboral respectiva.

e En ningdn caso se contaran los lapsos de suspension sefialados en las certificaciones presentadas. Si las
certificaciones incluyen varios contratos solo se tendrd en cuenta el tiempo que tomo la ejecucion del
contrato especifico indicado.

Indemnidad: El contratista mantendra indemne al Fondo de Desarrollo Local de Suba, libre de cualquier dafio
o petjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratos o dependientes.

Nota 1: El contratista debe vincular y mantener minimo el 50 % de mujeres para la ejecucion del contrato,
garantizando que la vinculacion se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales
aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u
otra condicion especial. Segin lo establece el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, modificado por el
Decreto Distrital No. 634 del 28 de diciembre de 2023.

Nota 2: El contratista buscara garantizar minimo que el 50% del personal contratado resida en la localidad de
Suba y/o cuente expetiencia tertitorial en la localidad.

Nota 3: El recurso humano en su totalidad debe asistir a una capacitacion dirigida por profesionales de
Secretarfa Distrital de la Mujer designadas para la localidad, con el fin de fortalecer conocimientos relacionados
con enfoque de género y diferencial establecidos por la secretarfa de gobierno. De esta manera hacer un

adecuado manejo de los espacios y del abordaje de las realidades diversas de las organizaciones sociales de la
localidad.

6. COMITE TECNICO

El Comité Técnico es la maxima instancia para la toma de decisiones que permitan orientar la ejecucion del
contrato Sus ambitos pueden abarcar lo estrictamente operativo como definiciéon de fechas, concertacién de
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cronogramas, analisis de pertinencia y discusion técnica de las acciones que componen el contrato, asi como las
posibles soluciones a los inconvenientes y retos que se evidencian en el marco de la ejecucion.

Para llevar a cabo lo anterior, se deberan programar reuniones de seguimiento mensual con una citaciéon previa
de minimo tres (3) dias via correo electronico y de ser necesario, se citaran comités extraordinarios siempre y
cuando la ejecucion del contrato lo amerite.

Para todos los casos la secretatfa técnica, la cual estara conformada por el Coordinador y/o representante del
Contratista, debe proyectar actas con la firma de los asistentes con las decisiones tomadas, avances del contrato,
actividades, aprobaciones de material de apoyo, entre otros, con el fin de verificar el cumplimiento de las
obligaciones establecidas y los tramites técnicos, administrativos, operativos y financieros del proyecto. En este
sentido, todos los soportes de la ejecuciéon deberan consolidarse en la carpeta unica del contrato, en el Archivo
de la Alcaldia Local. Asi como en plataforma SECOP II. (De acuerdo con los lineamientos de gestién
documental: carpeta fisica y digital).

Nota 4: Las actividades programadas en el Comité se articularan con las estrategias complementarias de las fases
que acompafian la implementacién del proyecto de inversion 2504 de la localidad de Suba.

6.1 MIEMBROS
El Comité técnico de Seguimiento estara conformado por:

* Elalcalde local y/o quien delegue como el apoyo a la supervision del contrato.
* El/ la coordinador(ra) y/o representante(s) legal del contrato.

6.2 INVITADOS

Podran participar como invitados los delegados de otras entidades, instancias o instituciones que el Comité
Técnico considere pertinente si el tema a abordar requiere su presencia. Se realizard invitacion para que den
claridad sobre los temas relacionados con el presente proyecto para que participen en el comité en calidad de
invitados, los cuales tendran voz, pero no voto.

6.3 FUNCIONES DEL COMITE TECNICO

e FEl contratista debera presentar al apoyo a la supervision del contrato, las hojas de vida de la totalidad
del equipo contratado para la ejecucion del contrato, a través de correo electrénico y previo al primer
comité de seguimiento.

® En el primer comité, el Contratista debera presentar los formatos previstos en la fase de alistamiento
para utilizar en la ejecucion del contrato para su respectiva aprobacion.

® DPara el primer comité técnico del contrato, el contratista debera presentar una propuesta de cronograma
de ejecucién de actividades, plan de trabajo, disefio de guia de sistematizacién participativa y encuesta
de percepcion, lo cual debera ser aprobado por el comité.

® Aprobar y realizar seguimiento al Plan de trabajo y el cronograma previa iniciaciéon del proceso
incluyendo los siguientes elementos: Tema, Objetivos, Actividades, Resultados, Indicadores, Insumos,
Responsables. De igual forma se aprobaran por el comité los cambios en el cronograma previa revision
de las situaciones que lo demanden.

® Verificar el cumplimiento de los documentos y requisitos para la operacién del proyecto.
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® Hacer seguimiento y verificaciéon del cumplimiento de los lineamientos técnicos de cada una de las
actividades proyectadas, asi como al desarrollo y cumplimiento de las actividades pactadas.

® Asesorar y conceptuar sobre las situaciones que puedan afectar la ejecuciéon del contrato y hacer las
recomendaciones pertinentes a las partes.

® Tomar las decisiones de caracter técnico para garantizar la normal ejecucion del proyecto.

® Aportar propuestas, en caso de presentarse situaciones que requieran de conceptos especializados, con
miras a lograr la mejor decisién para las partes.

® LEvaluar casos especiales que se presenten durante la ejecucion del contrato para su correspondiente
manejo y abordaje.

® Aprobar los elementos que seran entregados a las organizaciones en la fase de entrega de suministros
de fortalecimiento y cierre

® Todas aquellas a que haya lugar, para la correcta ejecucion del presente proyecto, y que no se encuentran
expresamente descritas aqui.

7. PRESENTACIONES PUBLICAS DEL PROYECTO
Se realizaran dos (2) socializaciones mediante presentacion publica, lo cual se realizard de la siguiente manera:

La primera socializacién se realizara ante la Junta Administradora Local (JAL) de Suba y debe contar con la
descripcién del siguiente contenido.

e Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacién objetivo, caracteristicas técnicas, productos)
e Problematica y/o necesidad a solucionar y/o satisfacer con la ejecucion del contrato celebrado.

e  Objetivo general.

e  Objetivos especificos.

e Presentacion de la Metodologia

e Plan de ejecucién, cronogramas, presupuesto y aspectos logisticos

e Resultados esperados con la ejecucion del contrato

e  Actividades planteadas para el desarrollo del contrato

e Presupuesto asignado.

e Tiempo de ejecucion del contrato. Lugares, fechas y horario de inscripciones.

Para dicha presentacion, el contratista realizard una presentaciéon de socializacién la cual debe ser revisada y
aprobada por el apoyo a la supervisién previo a su socializacién. Asimismo, el contratista debera realizar el
tramite agendamiento del desarrollo de la socializacién del contrato ante la secretaria de la JAL, una vez se
encuentre suscrito el contrato.

La segunda socializacién se realizara ante la comunidad en general e invitacion de las organizaciones sociales e
instancias de participaciéon y se debe realizar previo a la fase de convocatoria, ésta tendra un formato de
lanzamiento del contrato, debe contar con los siguientes elementos:

e Presentacion general del proyecto
e Presentacion del equipo de trabajo.
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Se debera gestionar un espacio propicio para el desarrollo del lanzamiento del contrato.
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Lo anterior estara bajo responsabilidad del contratista quien gestionara los espacios requeridos para ello con el
acompafiamiento del supervisor y/o apoyo a la supervision.

ACTIVIDAD ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
Préstamo de espacio adecuado con dotacién de sillas,
Salén comunal dentro | bafios, mesas, video beam, computador, sonido
de la localidad de (patlantes, consola y dos micréfonos) y elementos 1
Suba necesarios para el desarrollo de eventos de hasta 100
., ersonas.
Presentacion del P — — — -
Servicio de cafeterfa (tinto, aromatica y agua): Operario
proceso C , ’ .
., , + presentacién mesa + vasos de cartén bebida caliente
Estacién de café (50 . ,
4 oz. + mezclador + azucar + crema para café. 2
personas) .
Duracién del evento aprox. 3 horas. Transporte
incluido
Pendones Material en banner, tamafio 2 x 1 m, con arafia 2

8. FASES DEL CONTRATO

ALISTAMIENTO

8.1 FASE DE ALISTAMIENTO

8.1.1 ELABORACION DE DOCUMENTACION

Previo inicio de las actividades de ejecucion del contrato, el Contratista debera presentar al Comité Técnico los

siguientes documentos:

e Plan de Trabajo: Documento en el que se debe incorporar cada una de las actividades del contrato,
definir la carga porcentual de estas y los tiempos para su desarrollo, en donde se relacionen todas las
actividades requeridas para la ejecucién de cada una de las fases, indicando el personal responsable por

cada actividad.

® Guia operativa: Documento técnico y detallado del desarrollo del contrato para comprensioén del
equipo de trabajo, en términos de fases de ejecucion, fechas de inscripcion, tiempos requeridos,
metodologias del proceso y los principales resultados a tener en el contrato, el cual sera aprobado por
la supervision del contrato.

e Disefios: Volantes, formulario de inscripcién, formato de consentimiento informado y diplomas que
seran utilizados en las fases del contrato, los cuales serin aprobados por el supetvisor y/o apoyo a la
supervision en atticulacién con el drea de Comunicaciones/Prensa de la Alcaldia Local de Suba.
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® Permisos: Documento con la propuesta de préstamo de los espacios que seran utilizados para
desarrollar las fases de formacion y asistencia técnica.
® Formulario de inscripcion: Documento formulario que contenga la informacién de caracterizacion
de la organizacién social, representante, datos de contacto, nombre de la organizacién, fecha de
constitucion, cantidad de integrantes, enfoque, lugar de incidencia, y demas elementos que permitan
identificar la estructura de la organizacién o instancia de participacion.

® Disefio formato Plan de fortalecimiento de organizaciones sociales: El contratista debera
presentar un formato de plan de fortalecimiento a organizaciones sociales, el cual permitira reconocer
las necesidades especificas de cada organizacion, lo cual se implementara a través de asistencia técnica
y como insumo para la entrega de suministros de fortalecimiento.

® Disefio de Guia de sistematizacidon participativa: El contratista debera diseflar un formato del
documento metodolégico que permita recopilar, organizar y analizar la informacién generada en los
encuentros de reconocimiento y participacion en cada nodo territorial, con el fin de identificar el estado
actual de las capacidades técnicas, logisticas y administrativas de las organizaciones sociales e instancias
de participacion, asi como su nivel de incidencia en la participacién ciudadana. Esta guia contempla los
siguientes componentes:

o 1.Ficha Técnica del Nodo- nombre del nodo tertitorial, fecha y lugar del encuentro, nimero
de organizaciones participantes, facilitadores y relator asignado.

o 2. Matriz de Sistematizacion de Dialogo (abordaje de ejes tematicos de didlogo)

o 3.Formato de Relatoria Estructurada (Introduccién, objetivos, metodologia aplicada,
desarrollo de la sesién, conclusiones por eje tematico, recomendaciones preliminares.)

® Encuesta de percepcion: El contratista debera entregar formato de encuesta de percepcion que evalte
los aprendizajes obtenidos a partir del desarrollo del proyecto y la ejecucién de este.

o Carta de compromiso: El contratista diseflara una carta de compromiso que serd firmada por las
organizaciones que sean seleccionadas para que sirva como soporte en todo el proceso y ejecucion de
las fases del contrato.

8.1.2 APROBACION PLAN DE TRABAJO

En un término no mayor a ocho (8) dias calendario, posterior a la firma del acta de inicio, el Contratista debera
enviar via correo electrénico, al apoyo a la supervision el plan de trabajo y su respectivo cronograma, quien a su
vez hara observaciones y recomendaciones de ser necesarias, para que el Contratista haga los respectivos ajustes
y estos sean socializados en el primer comité técnico para su aprobacion.

8.1.3 PRODUCTOS ETAPA DE ALISTAMIENTO

El Contratista deberad entregar los siguientes productos para verificaciéon del cumplimiento de la fase de
alistamiento:
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OBLIGACION
ESPECIFICA

ACTIVIDADES Y/O PRODUCTO

MEDIO DE VERIFICACION

Mantener durante la
ejecucion del contrato
el talento humano con
el perfil e idoneidad
establecido en el anexo
técnico.

v Hojas de vida del equipo ejecutor,
con soportes de estudio y
experiencia.

v Soporte de envio de las hojas
de vida al apoyo a la
supervision del contrato y acta
de aprobacién en comité.

Elaborar y presentar
los documentos de la
fase de alistamiento
segun lo establecido en
el anexo técnico.

v Realizacion y presentacion del
Plan de Trabajo.

v Realizacion y presentacion del
cronograma de actividades

v Realizacién de la guia operativa.

v Presentacién de los afiches,
volantes y  formulario de
inscripcion que seran utilizados en
la fase de convocatoria.

v Presentaciéon de la propuesta de
gestiéon de consecucion de los
espacios que seran utilizados patra
desarrollar las fases de formacién
y asistencia técnica.

v Realizacién y presentacion de
Formulario de inscripcion.

v Disefio y presentacion de formato
de carta de compromiso.

v Realizacion de gufa de
sistematizacién participativa.

v Disefio de los formatos de
encuesta de percepcion para las
organizaciones sociales.

v Documento Plan de Trabajo
aprobado por el Comité
Técnico.

v Documento cronograma de
actividades aprobado por el
Comité Técnico.

v Documento de guia operativa
aprobado por el supervisor
y/0 apoyo a la supetvision via
correo electrénico.

v Disefios aprobados por el
supervisor y/o apoyo a la
supervision via correo
electrénico.

v Documento con la evidencia
de la propuesta de préstamo
de espacios.

v Formulario de inscripcién de
organizaciones  postulantes
aprobado por comité técnico.

v Formato de carta  de

compromiso.

v Formato de disefio de informe
de guia de sistematizacién
participativa aprobado por el
comité técnico.

v Formatos de encuesta de

percepcién para las
organizaciones sociales.
aprobados por el comité
técnico.
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Asistir 'y apoyar las
reuniones con entes de

v Gestién para la realizacién de la

presentaciéon publica del contrato
ante la comunidad en general.

v Correo electrénico y carta de
solicitud de fijacién de fecha

control, Junta presentacién publica del contrato para presentacion publica del
Administradora Local ante la JAL. contrato.

y ciudadania en general

 las que le sea citado. v Gestién para la realizacién de la v Registro de asistencia de la

presentacién publica de la

JAL.

V' Registro de asistencia de la
presentaciéon publica ante la
comunidad.

v Registro fotogrifico de la
presentaciéon publica ante la
JAL.

v Registro fotografico de la
presentaciéon publica ante la
comunidad.

v Presentacion
contrato.

digital ~ del

DESARROLLO

CARACTERIZACION DE LA INICIATIVA

POLITICA PUBLICA DISTRITAL A
LA CUAL SE DA CUMPLIMIENTO

Politica Publica de Participacion Incidente del Distrito Capital
2023 — 2034.

OBJETIVO DEL PLAN DE
DESARROLLO LOCAL ASOCIADO

Suba confia en su gobierno.

PROGRAMA ASOCIADO AL PLAN
DE DESARROLLO LOCAL

39. Camino hacia una democracia deliberativa.

ESTRATEGIA ASOCIADA EN EL
PLAN DE DESARROLLO LOCAL

Promover la participacién ciudadana que incremente las
capacidades organizativas, la inclusion de los grupos
poblacionales, sociales y diferenciales generando el
fortalecimiento y potenciacién de nuevos procesos en el
territorio de manera innovadora y colaborativa.

2025

META(S) PLAN DE DESARROLLO Fort.al.ecer. , SOQ Organizaciones sociales e Instancias de
participacion ciudadana
MAGNITUD META VIGENCIA | Fortalecer 100 Otganizaciones sociales e Instancias de

participacién ciudadana
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NOMBRE DEL PROYECTO

Suba avanza en participacién

CODIGO DEL PROYECTO

2504

1. NOMBRE DE LA INICIATIVA
DE PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DDifjuv. Escuela de formacién - Organizaciones

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

44143

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Fortalecer la participaciéon de jévenes en organizaciones
recién creadas o nacientes.

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Realizar un proceso de convocatoria para que las
organizaciones e instancias de participacién nacientes se
inscriban al proceso de formacién, asistencia técnica y
entrega de incentivos. Igualmente, desarrollar el proceso de
seleccion de las organizaciones e instancias de participacion
que estaran en el proceso de fortalecimiento. Después,
realizar el proceso de formacién y asistencia técnica.
finalmente, desarrollar incentivos.

2.NOMBRE DE LA INICIATIVADE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DDifJuv. Banco de iniciativas

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

44144

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Convocatoria a las organizaciones de suba con el fin de una
iniciativa que permita fortalecer y generar impacto.

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Consolidar un banco de las iniciativas entregadas por las
Organizaciones e instancias de participacién de suba.

Se desarrollard un proceso de seleccion de las propuestas
establecidas dentro del banco de iniciativas, aquellos que se
han seleccionadas desarrollaran un proceso de intercambio
de experiencias a aquellas organizaciones que recientemente
han sido creadas, con los conocimientos que han adquirido
en los procesos de fortalecimiento.

3.NOMBRE DE LA INICIATIVADE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DDifLGBTIQ. Suba diversa y participativa - Caminando
territorio

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

44149

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Formar, dotart, visibilizar y asistir a las organizaciones de la
mesa federacién suba LGBTIMAZ

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Fortalecer a las organizaciones que hacen parte de la mesa
federacion suba LGBTIMAZ a través de un proceso de
formacién, visibilizacion, asistencia técnica y entrega de
incentivos

4.NOMBRE DE LA INICIATIVA DE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DDifMujer. COLMYEG en red.

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

44176

Alcaldia Local de Suba
Calle 146 C Bis No. 90 - 57
Cadigo Postal: 111711

Tel. +57 (601) 382 06 60
Informacion Linea 195
www.suba.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

Pagina 17 de 45

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Formar, visibilizar, asistir, dotar y entregar incentivos a la
instancia COLMYEG

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Fortalecer la participaciéon del COLMYEG a través de la
conformacién de semilleros COLMYEG en las diferentes
UPZ de la localidad, teniendo en cuenta procesos de
formacién de la PPMYEG, incidencia en la formulacién y
transversalizacion de género en los proyectos locales,
estructura y funcionamiento del estado, derecho de la
participaciéon y representacion, construccion de equipo,
gestioén de conflictos, evaluacion y seguimiento de proyectos
alianzas estratégicas, Manejo de la tecnologia e Innovacién
entre otros.

5.NOMBRE DE LA INICIATIVADE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

Taller Creativo

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

39527

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Creacion de wun Taller Creativo de exploracion vy
experimentacion para dar solucién a problematicas barriales

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Creacién de un taller grafico con procesos de co-creacién
(identificacion, ideacién, construccion e implementacion) de
estrategias para el cambio del comportamiento de las
personas y asf, generar soluciones a problematicas y retos
barriales. También se busca el sostenimiento del proyecto a
través de la promocién y divulgacion de productos y servicios
que ofrece los eslabones de la cadena de valor de las
individualidades,  colectivos,  organizaciones  sociales,
mercados populares que contribuyen al desarrollo social,
econémico, ambiental, artistico, cultural y patrimonial. Se
tendra como componente cultural transversal a la educacion,
las practicas artisticas y la transmision de los saberes a las
nuevas generaciones, haciendo memoria a partir de nuestra
identidad, trabajando el sentido de pertenencia por el
territorio y sembrando para el proyecto de vida en la nifiez y
juventud.

6.NOMBRE DE LA INICIATIVA DE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

"NO COMA QUIMICO, COMA ORGANICO"

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

40031

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Fortalecer la organizacion social cuidando el ambiente

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Fortalecer las organizaciones sociales locales que desarrollan
procesos de huertas comunitarias y agricultura urbana a
través de capacitacion, asistencia técnica y suministro de
insumos, propiciando la transformacién de los residuos
organicos en compostaje.
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7.NOMBRE DE LA INICIATIVA DE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DOTACION Y FORTALECIMIENTO A LA GESTION
DEL CONSEJO LOCAL DE BARRAS FUTBOLERAS

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

41161

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Promover la ejecucion de las acciones especificas del Plan de
Accién del Consejo Local de Barras Futboleras de Suba.

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

La presente iniciativa tiene como objetivo dotat y fortalecer
la gestion de la instancia de participacion, para promover y
ejecutar acciones de movilizacién social y de promocion del
barrismo social especificas del Plan de Accién del Consejo
Local de Barras Futboleras de Suba, en concordancia con los
lineamientos del acuerdo local que lo constituye.

8. NOMBRE DE LA INICIATIVA DE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

Subete a las actividades de la edad de oro nuevo milenio

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

41902

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

vamos a realizar actividades de integracion, salidas
pedagodgicas, sol y agua emprendimientos capacitacién
tecnolégica

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Este proyecto realizara el fortalecimiento de la organizacién
del adulto mayor con rutas de atencién del cuidado igual que
la comunidad en general como nifios, jovenes, adultos con
salidas pedagdgicas 2 en el afio con salidas patrimoniales
centros de interés talleres en capacitacién en sistemas que nos
dieron el recurso tecnolégico, talleres, danzas, degustate
paladar y aprende lo ancestral, con emprendimientos,
incentivos de dotaciones deportivas como sudaderas,
camisetas, implementos demostremos que las organizaciones
sociales llevan en el bien comun de sus organizaciones.

9.NOMBRE DE LA INICIATIVADE
PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

DIALOGO EMPRESARIAL SUBA

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

41951

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Consolidar un espacio de didlogo y participaciéon que permita
fortalecer las capacidades de las organizaciones sociales.

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Consolidar un espacio de dialogo del sector econémico y
productivo de la localidad que incluya los emprendedores,
industriales, comerciantes, artesanos, artistas, economia
popular, campesinos, que permita generar acciones,
incentivos y capacitaciones con el fin de fortalecer las
capacidades locales para la gestién y el desarrollo turistico,
contribuyendo a fortalecer las instancias de participacién
ciudadana.
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10.NOMBRE DE LA INICIATIVA
DE PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

Somos TV, nos vemos mejor desde el barrio

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

42387

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Dotar a la organizacién social como producciéon de
educaciéon popular en la realizacién de un canal digital

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Realizar una dotacién de medios tecnolégicos para la
realizacion de un canal digital de transmisién y podcast, que
permita la visibilizacién de los procesos locales.

11.NOMBRE DE LA INICIATIVA
DE PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS -PP-

BICIBRIGADAS INCLUYENTES EN SUBA PARA LOS
VECIS

CODIGO DE LA INICIATIVA PP

42469

PROPOSITO DE LA INICIATIVA
PP

Realizar jornadas de bicibrigadas que promuevan diferentes
acuerdos en pro de problematicas identificadas en SUBA

OBJETIVO DE LA INICIATIVA PP

Tejeremos comunidad por medio de la realizacién
BICIBRIGADAS en lalocalidad, que permita a varios grupos
de vecis identificados en territorio con caracterizacion
especial, conocer como la bicicleta es una herramienta de
transformacion cultural y pedagodgica, en donde podamos
establecer acuerdos con varias instancias de participacion,
entre ellas el Consejo Local de la Bicicleta, juntas de accién
comunal JAC, el COLMYG, entre otras entidades tanto
distritales como del sector privado, esto con el fin de
promover multiples acciones que tenemos contempladas en
territorio que generardn un impacto significativo hacia el
cambio social desde el uso y apropiacién de LA BICICLETA
DESDE SU VALOR PATRIMONIAL como medio de
transporte, herramienta de trabajo, forma de recreacion y
bienestar, integrando a poblacién LGTBI, Mujeres, Victimas
del conflicto armado, firmantes de paz, adultos mayores,
nifios y nifias y personas con diferentes tipos de discapacidad
principalmente visual.

CONVOCATORIA, INSCRIPCION Y SELECCION

8.2 FASE DE CONVOCATORIA E INSCRIPCION

8.2.1 CONVOCATORIA

En este proceso el contratista debera desplegar una convocatoria publica liderada por el contratista y articulada
con el Fondo de Desarrollo Local de Suba dirigido a las organizaciones sociales e instancias de participacién de
la localidad. Para el desarrollo de este proceso se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones.

8.2.1.1 ESTRATEGIA DE PRENSA Y COMUNICACION
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e Difusion presencial

El Contratista debera coordinar con el supervisor y/o apoyo a la supetvision, en articulacién con el drea de
prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local de Suba, para que se publique en las redes sociales y pagina de la
entidad, la informacién y requisitos de la convocatoria, previamente aprobados por las areas correspondientes
del Fondo.

El Contratista, en articulacién con el apoyo a la supervision, realizard una convocatoria y habilitara cinco (5)
puntos fijos de inscripcién asistida, en la localidad de Suba. Estos puntos permitirin la divulgacién de
informacion y la inscripcion asistida de organizaciones sociales e instancias de participacion durante la fase.

Cada punto de inscripcién contard con un auxiliar logistico y las herramientas tecnolégicas necesarias. Los
lugares especificos de los puntos seran definidos conjuntamente con el apoyo a la supervisién para que puedan
ser espacios facilitados que no generen costos adicionales.

El contratista se desplazard a las Juntas de Accién Comunal, instancias de partticipacién, propiedades
horizontales y lugares que sean identificados por el area de participacion de la Alcaldia Local como puntos
estratégicos para la divulgacion de la convocatoria.

Para llevar a cabo la convocatoria, el contratista contara con el apoyo de su equipo de trabajo para distribuir
volantes y afiches con la informacién relevante, asegurando su entrega en toda la localidad. Asimismo,
coordinara la logistica para garantizar que las inscripciones se realicen de manera organizada en cada punto
estratégico establecido.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
Afiches Afiches de tamafio medio pliego en papel propalcote de 150 gr. Tamafio | 12
Y4 pliego a cuatro tintas full color y policromia, incluido logos.
Volantes Volantes 4x4, impresos en propalcote 115 gs, tamafio 1/2 carta. 200
Formulario de | Documento con la informacién nombres y apellidos, tipo y nimero de | 150
insctipcién documento de identidad, direccién de residencia, organizacion a la que
pertenecen y afio desde el cual desarrollan su actividad.

e Difusion digital

El contratista debera coordinar con el supetvisor y/o apoyo a la supetvision en articulacién con el 4rea de prensa
y comunicaciones de la Alcaldia Local de Suba patra que se publique en las redes sociales y pagina de la entidad,
la informacién y requisitos de la convocatoria.

El contratista dara difusién de la convocatoria a través de las redes sociales minimo WhatsApp, Instagram, X,
Facebook, conforme a las indicaciones dadas por el area de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local.

8.2.1.2 INFORMACION Y REQUISITOS

Dentro de la estrategia de prensa y comunicaciéon se debera informar el cronograma de convocatotia e
inscripciones, las organizaciones que pueden participar dentro del proyecto, los requisitos minimos que se deben
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cumplir y el suministro de fortalecimiento que se entregard a las organizaciones sociales e instancias de
participacién que hagan parte del proyecto, lo cual se relaciona a continuacion:

® Fechas y recepcion de inscripcion

Se debera informar el plazo de convocatoria, horarios y lugares de recepcion de las inscripciones a las
organizaciones e instancias de participacion.

El contratista recopilard y organizara los formularios a recepcionar a través de la plataforma digital dispuesta
para la inscripcion, para lo cual las organizaciones sociales deberan:

- Entregar la documentacion requerida para la inscripcion.
- Suministrar un correo electrénico valido donde recibira la informacién respecto a la inscripcién
realizada.

Nota 5: La comunicaciéon de inscripcion recibida al correo electrénico no implica haber sido seleccionado como
beneficiario del proyecto.

® Organizaciones participantes.

Convocatoria dirigida a cien (100) organizaciones sociales e instancias de participacién que se encuentren en la
localidad de Suba, distribuidas de la siguiente manera:

® Sesenta y cuatro (64) organizaciones e instancias de participacién (acto administrativo que las
regule) con mediana y larga trayectoria, con existencia y una presencia territorial supetior a (3)
afios en la localidad de Suba.

e Veinti y cuatro (24) organizaciones e instancias de participacion de corta trayectoria, con
existencia y una presencia territorial minima de un (1) afio y maximo de tres (3) afios de en la
localidad de Suba.

® Once (11) organizaciones e instancias de participacién constructoras de presupuestos
participativos.

® Una (1) organizacién priorizada - Consejo de Planeacién Local de Suba.
® Requisitos

Las organizaciones sociales e instancias interesadas en participar en el proceso deberan postularse dentro de los
plazos y a través de los medios establecidos en la convocatoria. Cada organizaciéon debera presentarse con un
minimo de tres (3) y un maximo de seis (6) integrantes.

Unicamente estara habilitadas para participar en el presente proceso aquellas organizaciones sociales que no
hayan sido beneficiarias ni hayan intervenido en el Convenio Interadministrativo 992-2024. Este requisito no
aplica al Consejo de Planeacion Local ni a las organizaciones constructoras de presupuestos participativos.

Cada organizaciéon debera presentar la siguiente documentacion:
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Documentacién para Organizaciones debidamente constituidas con personeria juridica.

item Requisito Descripcion Tipos de
archivo
1 Certificado de Certificado de existencia de la organizacién expedido por la Camara [ Formato
existencia y de Comercio de Bogota D.C, debe tener fecha de expedicién de PDF
representacion legal | maximo tres (3) meses de anterioridad al cierre de inscripciones de la
de la persona jutidica | convocatoria en la cual participa.
participante.
2 RUT Certificado del Registro Unico Tributario de la persona juridica. Formato
PDF
3 Documento de Copia del documento de identidad del trepresentante de la | Formato
identificacion del Organizacion PDF
representante de la
Organizacion
4 Documento de Copia del documento de identidad de minimo dos (2) integrantes de | Formato
identificacién de los | la Organizacion, diferentes al representante legal. PDF
integrantes de la
organizacion
5 Certificado de Certificado de residencia del representante de la organizacién, | Formato
residencia expedido por la Alcaldia Local de Suba. PDF
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siguientes items:

- Presentacién General del grupo (nombre de la organizacion,
nombre de los integrantes y rol que cumplen en la
organizacion)

- Resefia historica de la organizacion

- Lugar de incidencia y acciones de impacto social que realiza
la organizacion.

- Poblacién con la que trabaja: cantidad y tipologfa.

- ¢Por qué quiere participar del proyecto?

item Requisito Descripcion Tipos de
archivo
6 Soportes de Los participantes deberan aportar tres (3) certificaciones que | Formato
experiencia o acrediten la trayectoria territorial en la localidad de Suba, tales como: PDF
trayectoria de la certificaciones expedidas por entidades y organizaciones de caracter
organizacion publico, privado, comunitario, contratos, actas de liquidacion,
resoluciones de ganadores de estimulos, piezas audiovisuales y/o
cualquier otro documento que evidencie la trayectoria territorial.
En cualquier caso, los soportes aportados deben evidenciar de manera
clara y visible el nombre de la organizacién y las fechas de la
realizacién de dichas actividades, procesos o proyectos.
La trayectoria debe coincidir con el tiempo de existencia de la
organizacion.
7 Video de Se debera adjuntar un link de acceso libre en donde se presente un Link de
presentacion video explicativo de no mas de dos (2) minutos abordando los acceso.
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Documentacién para Organizaciones sin personeria juridica

item Requisito Descripcion Tipos de
archivo
1 Constancia de Certificado de constancia de caracterizacién de organizaciones y | Formato
caracterizacion de procesos sociales expedido por el IDPAC. PDF
organizaciones y
procesos sociales
expedido por el oK
IDPAC B | IDPAC | s0c0m
CONSTANCIA DE CARACTERIZACION DE
ORGANIZACIONES Y PROCESOS SOCIALES
En el caso de instancias de participacion se debe adjuntar, el Decreto,
acto administrativo por medio del cual se constituye la instancia o
actas de las sesiones desarrolladas durante el afio.
2 RUT Certificado del Registro Unico Tributario de la persona designada | Formato
como representante de la organizacion o instancia de participacion. PDF
3 Documento de Copia del documento de identidad de la persona designada como | Formato
identificacion del representante de la organizacion o instancia de participacion. PDF
representante de la
Organizacion
4 Documento de Copia del documento de identidad de minimo dos (2) integrantes de | Formato
identificacién de los | la organizacién o instancia de participacion, diferente a la persona PDF
integrantes de la designada como representante.
organizacion
5 Certificado de Certificado de residencia del representante de la organizaciéon | Formato
residencia expedido por la Alcaldia Local de Suba. PDF
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item Requisito Descripcion Tipos de
archivo
6 Soportes de Los participantes deberan aportar tres (3) certificaciones que | Formato
experiencia o acrediten la trayectoria territorial en la localidad de Suba, tales como: PDF
trayectoria de la certificaciones expedidas por entidades y organizaciones de caracter
organizacion publico, privado, comunitario, contratos, actas de liquidacion,
resoluciones de ganadores de estimulos, piezas audiovisuales y/o
cualquier otro documento que evidencie la trayectoria territorial.
En cualquier caso, los soportes aportados deben evidenciar de manera
clara y visible el nombre de la organizacién y las fechas de la
realizacién de dichas actividades, procesos o proyectos.
La trayectoria debe coincidir con el tiempo de existencia de la
organizacion.
7 Video de Se debera adjuntar un link de acceso libre en donde se presente un Link de
presentacion video explicativo de no mas de dos (2) minutos abordando los acceso.

siguientes items:

1. Presentacion General del grupo (nombre de la organizacion,
nombre de los integrantes y rol que cumplen en la
organizacion)

2. Resefa histérica de la organizacion

3. Lugar de incidencia y acciones de impacto social que realiza
la organizacion

4. Poblacién con la que trabaja: cantidad y tipologfa.

5. ¢Por qué quiere participar del proyecto?

Nota 6: En caso de que alguna organizacion no cuente con los documentos requeridos para acreditar su
personeria juridica, podran inscribirse como organizaciones sin personeria juridica.

Nota 7: En ningun caso los participantes integrantes de las organizaciones sociales e instancias de participacion
podrin duplicar su inscripcién y/o participacion en el proyecto, en dado caso de identificarse dicha duplicidad,
se dara por anulada una de las dos (02) postulaciones de las organizaciones. En el caso de las instancias, los
delegados deberan escoger si su inscripcion la realizan desde la instancia o desde sus organizaciones sociales, del
mismo modo, no podran duplicat su inscripcion.
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8.2.2 INSCRIPCIONES

El contratista debera aplicar a cada organizacién social e instancia de participacion el formulario de inscripcion
previamente aprobado por comité técnico para el registro e inscripcion de las organizaciones sociales e instancias
de participacién en donde se cargaran los documentos requeridos para la postulacion.

El contratista sera el encargado de entregar y recibir los formularios de inscripcién y documentacién a las
organizaciones que estén interesadas en postularse, y que hagan el tramite correspondiente en el medio digital
que establezca para tal fin.

El Contratista debera coordinar con el supervisor o el apoyo a la supervisién, en articulacién con el area de
prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local de Suba, la publicacién en las redes sociales de la Alcaldia Local
de Suba y la plataforma digital del proyecto, el formulario online de inscripcién, dentro del cual se deberan
adjuntar los demas documentos solicitados.

El contratista debera coordinar con el supervisor o el apoyo a la supervision un enlace o ruta para la
caracterizacion ante el IDPAC de organizaciones que deseen participar y postularse en la convocatoria.

En caso de encontrar inconsistencias en la documentacion de inscripcién allegada por las organizaciones sociales
o instancias de participacion, el contratista deberd disponer su equipo de trabajo para contactar a las
organizaciones y con ello puedan subsanar antes del plazo de cierre del proceso de inscripcion.

Para el desarrollo de la fase se establecerd y publicara un cronograma donde se defina fecha de cierre, esta fecha
podra modificarse hasta completar la totalidad de los cupos asignados para el cumplimiento de la meta. Por lo
tanto, el contratista garantizara la inscripcion y seleccion de minimo 100 organizaciones sociales y/o instancias
de participacion.

Nota 8: El contratista realizara la inscripcién de minimo 150 organizaciones sociales de las cuales 100 seran
seleccionadas y 50 quedaran en lista de espera en caso dado que se requiera.
8.2.3 SELECCION

El contratista realizard un proceso de verificaciéon de requisitos minimos, presentacién de los respectivos
documentos, formulario de inscripcién y video de presentacion.

Las organizaciones que cumplan con los requisitos minimos podran ingresar a la fase de seleccion. La revision
y garantia de estos estara a cargo del contratista, para lo cual tomard como base de evaluacion los siguientes
criterios determinados:

CRITERIOS DE EVALUACION

No . Sy Puntaje
Criterio Descripcion ‘s
maximo

Presentacién de
1 | documentacion Cumplimiento de requisitos minimos 20
minima requerida
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5 Video de Pertinencia y oportunidad en la trayectoria expuesta por la 50
presentacion organizacién social o instancia de participacién y su incidencia local.
3 | Tmpact Cantidad de organizaciones o personas que han sido beneficiadas por 20
acto o . . N
p la organizacién social o instancia de participacion.
Participacién de L . .
4 b La organizacién esta integrada por al menos un 30% de mujeres. 5
mujeres
Acciones dirigidas a beneficiar las siguientes poblaciones: personas
Impacto a con discapacidad, nifias, nifios y jévenes, personas mayores, victimas
5 | poblacién con del conflicto, poblacién migrante, poblacién rural, comunidades 5
enfoque diferencial | étnicas y/o sectores sociales LGBTI y orientaciones sexuales e
identidades de género diversas.
TOTAL 100

Nota 9: el contratista realizard una propuesta de evaluacién objetiva complementaria que permita la
transparencia en la selecciéon. En el Comité Técnico se establecera la idoneidad y pertinencia de la propuesta.
Asi mismo, se presentara una propuesta adicional para desempate en caso de presentarse.

En caso de empate entre las organizaciones, se aplicara como criterio de desempate el orden de inscripcion,
otorgando la seleccion a la primera organizacion inscrita. En caso de mantenerse, el Comité Técnico establecera
un método para la selecciéon.

Es fundamental que el contratista identifique y verifique el cumplimiento de documentacién por parte de las
once (11) organizaciones que podran entrar directamente al proceso de fortalecimiento, que corresponde a
aquellas que fueron ganadoras de las iniciativas de presupuestos participativos de la vigencia 2024. Ademas, en
el marco de lo establecido en el articulo 27 del Decreto 580 de 2023, en lo relacionado a la implementacién del
plan de incentivos como apoyo al funcionamiento del Consejo de Planeacién Local, se generaran apoyos de
fortalecimiento a la instancia que no estaran sujetos a la ruta de fortalecimiento establecida en el presente
documento.

De esta manera, el proceso de seleccion estara sujeto a ochenta y ocho (88) organizaciones sociales e instancias
de participacién, que sumado a los once (11) proponentes de iniciativas de presupuestos participativos y a la
instancia del CPL conformaran el listado de 100 organizaciones o instancias a fortalecer. Las 11 organizaciones
deberan presentar la documentacién requerida durante el proceso de inscripciéon como unico requisito,
en caso de no presentarse se asignara ese cupo a la organizacion o instancia de participacion que siga
en orden de postulacion. El CPL presentara el acto administrativo de su conformacién y a la persona
delegada para recibir el plan de incentivos.

El contratista debera entregar al supetrvisor y/o al apoyo a la supervision la lista preliminar de organizaciones
sociales e instancias de participacién seleccionadas, una vez se haya completado el cupo de las 100
organizaciones beneficiarias del proceso de fortalecimiento incluyendo al CPL. Esta entrega debera realizarse
de manera virtual, mediante correo electrénico, en un archivo digital que contenga la informacién consolidada
de las organizaciones postuladas y los respectivos soportes de vetificacion. Postetiormente, el supetvisor y/o el
apoyo a la supervision revisara y validara el cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en el anexo
técnico y solicitara subsanaciones de ser necesatio.
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Una vez otorgado el visto bueno por parte de la supervision de la totalidad de 100 organizaciones beneficiarias
seleccionadas para participar del proyecto, se procedera a la publicacién oficial del listado de organizaciones
seleccionadas, en coordinacion con el area de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local de Suba, a través de
los canales institucionales definidos para tal fin. En caso de que haya renuncias en el proceso o incumplimiento
de requisitos se hard uso de la lista de espera.

8.2.4 PRODUCTOS FASE DE CONVOCATORIA, INSCRIPCION Y SELECCION

El contratista debera entregar los siguientes productos para la verificacién del cumplimiento contractual de las
fases de convocatoria, inscripcién y seleccion de organizaciones beneficiatias.:

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O PRODUCTO MEDIO DE
ESPECIFICA VERIFICACION
Desarrollar
cfectivamente la fase v Entrega de las piezas comunicativas del v Correo de aprobacién
de convocatotia proceso de convocatoria al Fondo de de piezas
conforme a lo Desarrollo Local de Suba. comunicativas ~ para
establecido en el anexo divulgacion  de  la
tecnico. v Gestién de la difusién del proceso de convocatoria.
convocatoria realizada en las redes
sociales de la Alcaldia Local y plataforma v Formato de las piezas
del contratista. comunicativas
(volantes y afiches) en
digital.

Vv Evidencia difusién en

redes sociales de la
Alcaldia Local de
Suba.

Vv Evidencia difusién en
redes de la plataforma
del contratista.

v BEvidencia fotogrifica
de la entrega de
volantes y afiches de
la convocatoria.

Desarrollar v Entrega y recepcion de los formularios de v Consolidado fisico y
efectivamente la fase inscripcion de las organizaciones sociales digital incluyendo
de inscripcion e instancias de participacién al contratista. formato Excel de los
conforme a lo formularios de
inscripcion

Alcaldia Local de Suba
Calle 146 C Bis No. 90 - 57
Cadigo Postal: 111711

Tel. +57 (601) 382 06 60
Informacion Linea 195

ALCALDIA MAYOR
www.suba.gov.co DE BOGOTA DC.




K
BOGOT.

SECRETARIA DE

GOBIERNO

Pagina 29 de 45

establecido en el anexo

v Gestién de la difusion del proceso de

diligenciados por las

anexo técnico.

efectivamente las fases
de seleccion conforme
a lo establecido en el

v Desarrollar la verificaciéon de requisitos

minimos, evaluacién y selecciéon de
organizaciones.

v Entrega de lista preliminar al Fondo de

Desarrollo  ILocal de  Suba, de
organizaciones e  instancias  de
participacion seleccionadas.

v Entrega al Fondo de Desarrollo Local de

Suba, la lista final de organizaciones
sociales e instancias de participacion
seleccionadas,

téenico. inscripcion realizada en las redes sociales organizaciones.

de la Alcaldia Local.

Evidencia fotografica
v Gestion del enlace o ruta para la de entrega y recepcion

caracterizacion ante el IDPAC de de las inscripciones.

organizaciones que deseen participar y

postularse en la convocatoria. Evidencia de
publicacién del
formulario de
inscripciéon  en  la
pagina y redes sociales
de la Alcaldia Local de
Suba y plataforma del
contratista.
Base digital de las
organizaciones
sociales e instancias de
participacion
enrutadas para la
caracterizacion ante el
IDPAC

Desarrollar

Documento de
evidencia  fisica y
digital de verificacion
de requisitos minimos
de las organizaciones
inscritas.

Documento de
evidencia  fisica y
digital de la evaluacién

realizada a las
organizaciones
inscritas.

Lista preliminar de
organizaciones
seleccionadas.

Base consolidada con
el resultado de
evaluacién de las
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v

v

organizaciones
inscritas.

Listado  final  de
organizaciones

sociales e instancias de
participacién.

Cotreo de aprobacion
de listado final de
organizaciones
sociales e instancias de
participacion.

RECONOCIMIENTO Y PARTICIPACION

8.3 FASE DE RECONOCIMIENTO Y PARTICIPACION

Esta fase pretende reunir a las diferentes organizaciones sociales e instancias de participacion beneficiarias en
cinco (5) nodos de encuentros grupales presenciales en donde se generaran espacios de reconocimiento de las
realidades sociales de cada organizacién y su contexto de incidencia, de esta manera, los nodos apuntaran a

generar didlogos entorno a las siguientes tematicas:

instancias de patticipacion.

Contexto situacional de las organizaciones sociales e instancias de participacion.

Retos y Desatios de la participacion ciudadana como organizacion social e instancia de participacién
Limitantes para el desarrollo y sostenimiento de las organizaciones sociales e instancias de participacion
Estrategias de participacion e incidencia social implementadas por las organizaciones sociales e

Posteriormente, se desarrollaran doce (12) horas de asistencia técnica especializada e individualizada por cada

organizacion social o instancia de participacion.

En el desarrollo de esta fase se aplicara aplicar una Guia de sistematizacién participativa que permita el desarrollo
de los encuentros entre las organizaciones sociales e instancias de participaciéon alrededor de los temas
relacionados anteriormente.

® Guia de sistematizacion participativa:
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El contratista debera moderar y recopilar la informaciéon de las discusiones realizadas en cada sesién de
reconocimiento y participacion a través de una Guifa de Sistematizacién Participativa, la cual permitira recopilar,
organizar y analizar la informacién generada en los encuentros en cada nodo territorial, con el fin de identificar
el estado actual de las capacidades técnicas, logisticas y administrativas de las organizaciones sociales e instancias
de participacién, asi como su nivel de incidencia en la participacion ciudadana.

De lo anterior, se obtendra un informe por cada nodo, con el propésito de reconocer el estado actual de las
capacidades técnicas, logisticas y administrativas de las organizaciones sociales e instancias de participacién
seleccionadas, asf como su incidencia, en clave de participacién ciudadana, en la localidad.

e Asistencia técnica especializada:

El contratista debera brindar doce (12) horas de asistencia técnica especializada a cada una de las organizaciones
sociales o instancias de participacién seleccionadas, en el caso de las organizaciones constructoras de
presupuestos participativos. Esta asistencia se desarrollara de manera concertada con sus representantes y estara
orientada al andlisis detallado de sus condiciones patticulares, con el prop6sito de contribuir al fortalecimiento
organizacional usando como herramienta de seguimiento el formato de plan de fortalecimiento de
organizaciones sociales, el cual debe comprender aspectos de identificacion de mejora y concertacién de
suministros de fortalecimiento que recibira, ello estara distribuido en cuatro momentos:

e 3 horas de visita en sitio, orientadas a identificar las capacidades técnicas, logisticas y administrativas
de cada organizacién, asf como su nivel actual de participacion e incidencia.

e 3 horas de concertacion de hallazgos destacados, en las cuales se validaran con la organizacion los
principales hallazgos obtenidos identificando prioridades y oportunidades de mejora.

e 3 horas para la formulacién de un plan de mejora, disefiado a la medida de cada organizacién, con
enfoque en el fortalecimiento interno y su proyeccion hacia la participacion ciudadana incidente.

e 3 horas destinadas a la identificacion de necesidades de dotaciéon y levantamiento de
cotizaciones referenciales, como insumo para definir estrategias de apoyo técnico, logistico o
administrativo en fases posteriores, lo cual se debera ver reflejado en el disefio de un plan de inversion
y sostenibilidad correspondiente a los suministros de fortalecimiento, en donde la organizacién debera
aportar minimo una cotizacioén expedida por una empresa legalmente constituida y que pueda generar
facturacion electronica.

Los resultados de esta asistencia especializada individual seran sistematizados y utilizados como insumo
complementario para los informes de nodo, aportando a una caracterizacién integral del estado actual y las
potencialidades de cada organizacién o instancia participante.

Nota 10: Para el ejercicio de asistencia técnica con los constructores locales de iniciativas de presupuestos
participativos se tendra en cuenta la propuesta establecida iniciativa para el desarrollo de su plan de inversién y
sostenibilidad.

e Participantes
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Haran parte del proceso maximo seis (6) personas por cada una de las organizaciones seleccionadas. Por lo
menos dos (2) personas de cada organizacién deberan aprobar todas las fases para poder acceder a la fase de
cierre.

e Carga horaria

La fase de reconocimiento y participacién tendra una duracién de doce (12) horas presenciales grupales por
cada nodo de trabajo. Este tiempo se distribuird en dos (2) sesiones semanales, cada una con una intensidad de
tres (3) horas. Adicionalmente, cada organizaciéon o instancia contara con doce (12) horas de asistencia técnica
especializada individualizada.

® Logistica y elementos de la fase de reconocimiento y participaciéon

El Contratista debera realizar entrega de un refrigerio a cada una de las personas que asista a las sesiones
presenciales de la fase.

El calculo de cantidades esta de acuerdo con la intensidad horaria, variable a la cantidad de personas que hagan
parte de los ejercicios, por lo que se contara con una bolsa a monto agotable de acuerdo con el valor establecido
en el estudio de mercado. Estos deberan cumplir con los requisitos de calidad establecido en la Resolucién 2674
de 2013. Para ello, se hard uso del formato de relacién de elementos para entrega GCO-GCI-F041, el cual sera
suministrado por el apoyo a la supervisién del contrato.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
Si;ifg?;g al Préstamo de espacio adecuado con dotacion de sillas, bafios, mesas, video 20 (455(;8(1)(;;;(;5 on
localidad de beam, c.ornputador, sonido (parlantes, consola y dos micr6fonos) y elementos territoriales)

Suba necesarios para el desarrollo de eventos de hasta 100 personas.
B;)lsoat:brlréo;eto Jugo en caja de 200 ml, un pastel (carne, pollo o jamén con queso) una fruta de 2:400
i frioerios cosecha y un dulce, todo debidamente empacado individualmente en bolsa (4 sesiones x 600
g biodegradable. Con opcién vegetariana.
personas)
Cinta Transparente ancha de 160M X 48Mm. Fabricado en polipropileno. 5
1143mm de espesor. Acabado brillante. Transparente.
Papel Papel Periédico 48 Gr Pliego De 70x100cm Acabado Mate X 25 5
Marcador permanente, colores surtidos, Material Plastico, Tipo de punta
Marcador Redonda, Tinta a base de alcohol, Tipo de punta Biselada, Grosor del trazo 8
1mm, 5mm caja x10
Dimensiones en cm: largo 25, alto 20. con 200 hojas en papel reciclable de 58gr
Agenda - a 75gr, cuadriculadas impresion a 1 tinta con logos institucionales. caratula: en
Biticora cartén rigido 1.8 mm acabado brillante, impresion en policromia; 4 separadores 600
de 75gr en papel reciclable, impresiéon en policcomia por ambas caras del
separador acabado brillante. tipo argollado

® DPlan de Incentivos Instancia Consejo de Planeacion Local de Suba.
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Conforme a lo establecido en el Acuerdo 878 de 2023, Articulo 75. PILAN DE INCENTIVOS Y

RECONOCIMIENTO. La Administracion Distrital creard y reglamentard un plan de incentivos y reconocimiento a la
participacion de los miembros de los CI'PD y CPL.'Y el Decreto 580 de 2023, Articulo 27. Paragrafo 2. Para los CPL,
las Alealdias Locales garantizaran la implementacion de este Plan de Incentivos. Se destinara los siguientes incentivos con

base en la propuesta presentada al Fondo de Desarrollo Local por parte del Consejo de Planeacién Local de
Suba

Actividad | TTEM DESCRIPCION CANTIDAD
En tela impermeable con tela exterior Orién de Lafayette, 100% poliéster.
Tela forro interior fleece perchado. 2 bolsillos laterales con cremallera de
20 cm, con protector de bolsillo, con un bolsillo interior, también con
cremallera de 20 cm. Capucha desprendible con cremallera, que se guarda
en el bolsillo del cuello y con cierre de cremallera. Mangas desprendibles
con cremallera. Pufios y pretina acabados en tela y resorte. Cremallera
delantera en material sintético en nylon de 6ptima calidad con cierre de
seguridad. Zipper americano Logos: 4 logos impresos en sublimacion, asi:
(1) escudo de la Alcaldia de Bogota y el nombre de, la Alcaldia Local de
Suba de 7cm x 7cm en la parte delantera color blanco. Un (1) escudo de la
Alcaldia de Bogota y el nombre de la Alcaldia Local de Suba de 7cm x 7cm
Incentivos en la parte inferior, trasera blanca. Un (1) marca de Bogota de 18 cm de
CPL ancho x 9 cm de alto en la parte superior trasera junto con imagen impresa
a confirmar.
Morral multifuncional tipo escolar, en material resistente de alta calidad,
Morral con dimensiones minimas de 45cm de alto, 35cm de ancho y 16 cm de 20
profundidad. Con logo institucional.

Chaquetas 20

Apoyo
,?r Zizﬁiji Tarjeta SITP con 50 pasajes 20
CPL
Apovo Jugo en caja de 200 ml, un pastel (carne, pollo o jamén con queso) una
Re fggzrios fruta de cosecha y un dulce, todo debidamente empacado individualmente 270

en bolsa biodegradable. Con opcion vegetariana.

El contratista garantizara la entrega del incentivo a la instancia desde el inicio de la fase de reconocimiento y
participacién para dar cumplimiento a lo reglamentado por la norma.

Nota 11: La entrega de refrigerios a la instancia debe ser coordinada con la presidenta del Consejo de Planeacion
Local de Suba la cual corresponde al cronograma de sesiones que tendra la instancia durante la ejecucion del
contrato.

8.3.1 PRODUCTOS FASE DE RECONOCIMIENTO Y PARTICIPACION

El contratista debera entregar los siguientes productos para la verificacion del cumplimiento contractual de la
fase de Reconocimiento y participacién:
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seguimiento de la
asistencia  de  las
organizaciones sociales
e instancias de
participacion en la fase

encuentros de nodo de las organizaciones
sociales e instancias de participacion.

Realizar el Registro de asistencia de las

v

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O PRODUCTO MEDIO DE
ESPECIFICA VERIFICACION
Llevar ~ control vy v Acompafar y moderar el desarrollo de los

Listados de asistencia
tisico y digital,
incluyendo listado de
Excel, de las

seguimiento de la
entrega de refrigerios a
los participantes de las
organizaciones sociales
en la fase de

organizaciones sociales e instancias de
participacién en las sesiones.

Realizar el registro fotografico de la
entrega de refrigerios a las organizaciones
sociales e instancias de participacion en las

d L. organizaciones sociales e instancias de organizaclones
e reconocimiento vy L . i .
C ey y participacién en las sesiones. diligenciados.
articipacion ) . ,
Ic)onforpme a o v Realizar el registro fotogrifico de la
: jornada de asistencia de las organizaciones v Registro fotografico de
establecido en anexo i ; ) o 1 : d
técnico sociales e instancias de participacién en las as sesiones e
sesiones. reconocimiento y
participacion
Llevar  control 'y v Registro de entrega de refrigerios de las v Listados de registro de

entrega de refrigerio
fisico y digital,
incluyendo listado de
Excel.

de Planeacion Local

local de Suba

reconocimiento y sesiones. V' Registro fotografico de
participacion la entrega de refrigerio
conforme a lo en las sesiones
establecido en anexo realizadas.

técnico

Entrega de plan de v Realizar la entrega de plan de incentivos a V' Registro  fotografico
incentivo al Consejo la instancia del Consejo de Planeacion de entrega de

elementos a miembros
de la instancia de
participacion

Listado de entrega de

elementos a miembros
del CPL.

Elaborar 5 informes de
guia de sistematizaciéon
participativa de cada
nodo de trabajo,
conforme a lo
establecido en el anexo
técnico.

Aplicacion de la herramienta
metodologica  participativa  para el
desarrollo de los encuentros en nodos.

Elaboracién de 5 informes de guia de
sistematizacion participativa de cada nodo
de trabajo de las organizaciones sociales e
instancias de participacion beneficiarias
del proceso.

Ficha técnica de la
metodologia
participativa aplicada.

Informe de gufa de
sistematizacion
participativa de cada
organizaciéon en las
sesiones de
reconocimiento.
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v Aplicacién  del formato Plan de v Formatos
fortalecimiento de organizaciones sociales diligenciados de plan
a las organizaciones seleccionadas. de fortalecimiento de
v Disefio de plan de inversién y organizaciones
sostenibilidad con la organizaciéon o sociales
instancia de patticipacion. v Formato de plan de
inversion y
sostenibilidad
diligenciado.

LABORATORIOS DE CO- CREACION

8.4 FASE DE LABORATORIOS DE CO- CREACION

Esta fase se desarrollara en dos (2) Componentes, definidos de la siguiente manera:

1. Fortalecimiento de capacidades técnicas de las organizaciones sociales e instancias de participacion:
Este componente comprende ejercicios formativos entorno a los siguientes temas:

- Fortalecimiento y Gestion Organizacional. seis (6) horas

- Formulacién de proyectos. seis (6) horas

- Manejo de TIC’s con enfoque de participacion ciudadana. seis (6) horas

- Participacion ciudadana y enfoques diferenciales y de género. seis (6) horas

El proceso de formacién tendra una duracién total de veinticuatro (24) horas por cada nodo de trabajo y se
realizara en modalidad virtual. Esta capacitacion se desarrollara en dos (2) sesiones semanales, cada una con
una intensidad de tres (3) horas.

El contratista garantizara la entrega de contenidos digitales que permita la aplicacién de los conocimientos
generados en cada sesion.

2. Co- creacion territorial:

El componente de Co-creacion se enfocara en realizar reconocimiento territorial en cuatro (4) zonas de interés
comunitatio por cada nodo, las cuales seran previamente identificadas por las organizaciones sociales e
instancias de participaciéon en clave de participacién y construccién social. Asimismo, por cada recorrido, se
realizara un intercambio de experiencias que permitird dialogar en torno a las siguientes preguntas.

¢Qué memorias colectivas se atribuyeron en el recorrido?

¢Qué topofilias y topofobias se identificaron en el recorrido?

¢Qué acciones de participacion ciudadana se encuentran y reconocen en el recorridor?
¢Qué acciones de fortalecimiento del tejido social se pueden generar?

Cada recorrido tendra una duracién de (4) horas y se implementara de la siguiente manera:
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- Dos (2) horas de recorrido y dos (2) horas de intercambio de experiencias que se realizaran en un
espacio dispuesto para ello.

Para llevar a cabo este momento, el contratista aplicara la técnica de cartografia social por cada punto o zona
visitada y recorrida por las organizaciones sociales e instancias de participacién previamente concertadas.

Posteriormente, cada nodo en compaiiia del contratista tendra 2 encuentros (cada uno de 4 horas) enfocados
en la formulacién y disefio de una iniciativa colectiva que tenga el objetivo y propésito de fortalecer
organizaciones sociales. Esto sera posteriormente expuesto por las organizaciones sociales en la fase de cierre.

Para las actividades de la fase el contratista articulara el préstamo de espacios para su desarrollo para lo cual
debera contar con:

® Logistica y elementos asociados a la fase de laboratorios de co-creacion

El Contratista debera realizar entrega de un refrigerio a cada una de las personas que asista a las sesiones
presenciales de la fase.

El cilculo de cantidades esta de acuerdo con la intensidad horaria, variable a la cantidad de personas que hagan
parte de los ejercicios, por lo que se contara con una bolsa a monto agotable de acuerdo con el valor establecido
en el estudio de mercado. Estos deberan cumplir con los requisitos de calidad establecido en la Resolucién 2674
de 2013. Para ello, se hara uso del formato de relacién de elementos para entrega GCO-GCI-F041, el cual sera

suministrado por el apoyo a la supervision del contrato.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
. . . 30
, Préstamo de espacio adecuado con dotacion de sillas, bafios, . .
Salén comunal . . (4 recotridos + 2 sesiones de
mesas, video beam, computador, sonido (parlantes, consola y .,
dentro de la . . construccion propuesta
. dos micré6fonos) y elementos necesarios para el desarrollo de .
localidad de Suba colectiva  en 5 nodos
eventos de hasta 100 personas. L
territoriales)

Refrigerios (bolsa
a monto agotable)

Jugo en caja de 200 ml, un pastel (carne, pollo o jamén con
queso) una fruta de cosecha y un dulce, todo debidamente
empacado individualmente en bolsa biodegradable. Con opcién
vegetariana.

18.000 (calculada a capacidad
maxima de beneficiarios por
organizacion)

Biselada, Grosor del trazo 1mm, 5mm caja x10

Transparente ancha de 160M X 48Mm. Fabricado en | 5
Cinta polipropileno.
1143mm de espesor. Acabado brillante. Transpatente.
P Papel Periédico 48 Gr Pliego De 70x100cm Acabado Mate X | 5
apel 25
Marcador permanente, colores surtidos, Material Plastico, Tipo | 5
Marcador de punta Redonda, Tinta a base de alcohol, Tipo de punta

8.4.1 PRODUCTOS FASE DE LABORATORIOS DE CO- CREACION
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El contratista debera entregar los siguientes productos para la verificacion del cumplimiento contractual de la
fase de Laboratorios de Co-creacién:

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O PRODUCTO MEDIO DE
ESPECIFICA VERIFICACION
Llevar control y v Acompafar y moderar el desarrollo v Listados de asistencia
seguimiento de la asistencia de la fase de laboratorios de co- fisico y digital,
de las  organizaciones creacion  con las organizaciones incluyendo listado de
sociales en la fase de sociales e instancias de patticipacion. Excel de las sesiones
laboratorios de co creacién de laboratorios de co-

conforme ,a 19 establecido Vv Realizar el Registro de asistencia de creacion.
€0 ANEXO TECnICo las  organizaciones  sociales e v Registro fotogrifico de

instancias de participacion en las las sesiones de

sesiones de laboratorios de co- laboratorios de co-

creacion creacion.

v Realizar el registro fotografico de las

jornadas de recorridos de las

organizaciones sociales e instancias

de participaciéon en las sesiones de

laboratorios de co-creacién
Llevar control y v Registro de entrega de refrigetios de v Listados de registro de
seguimiento de la entrega las  organizaciones  sociales e entrega de refrigerio
de  refrigerios a los instancias de participacion en el tisico y digital,
participantes de las componente  de Co-Creacién incluyendo listado de
organizaciones sociales en territorial de la fase de laboratorios de Excel.
la fase c_le laboratorios de co-creacion. v Registro fotografico de
co-creaciéon conforme a lo la entrega de refrigetio
e,stal.olecldo en - anexo v Realizar el registro fotogrifico de la en el componente de
tecnico entrega de  refrigerios a las Co-Creacién

organizaciones sociales e instancias territorial.

de  participacién  durante el

componente de Co-Creacién

territorial de la fase de laboratorios de

co-creacion.
Disenar instrumentos v Entrega de instrumentos digitales a v Instrumentos digitales
digitales para la aplicacion las organizaciones para la aplicacién para la aplicacién de
de conocimientos de conocimientos formativos conocimientos
formativos abordados en el abordados en el componente de abordados en el
componente de Fortalecimiento  de  capacidades componente de
Fortalecimiento de técnicas  de las  organizaciones Fortalecimiento ~ de
capacidades técnicas de las sociales e instancias de participacion. capacidades  técnicas
organizaciones sociales e de las organizaciones
instancias de participacion, sociales e instancias de

participacion
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en anexo técnico

conforme a lo establecido

Implementar técnica

en anexo técnico

cartografia social en cada
punto  de  recorrido,
conforme a lo establecido

v Elaborar cartografia social por cada
punto o zona recorrida por las
organizaciones sociales e instancias
de participacién en el componente de
Co-creacion territorial.

v Cartografia social de
los lugares recorridos
por las organizaciones
sociales e instancias de
participacion.

la formulacién de
iniciativa  colectiva

de la comunidad.

Acompafiar y asesorar a
cada nodo de trabajo para

procuré el fortalecimiento
de las  organizaciones
sociales y la participacién

v Acompafiar y asesorar las sesiones de
encuentro con las organizaciones
sociales e instancias de participacion
para la formulaciéon de una iniciativa
colectiva.

Vv Lista de asistencia de
las organizaciones
sociales que asistieron
a los encuentros de
formulacion de la
iniciativa colectiva.

v Ficha técnica de la
formulacién de la
iniciativa colectiva a
realizar por cada nodo
de trabajo, evidencias
fotograficas.

ENTREGA DE SUMINISTROS DE FORTALECIMIENTO Y CIERRE

8.5 FASE DE ENTREGA DE SUMINISTROS DE FORTALECIMIENTO Y CIERRE

Las organizaciones sociales e instancias de participacion que hayan completado todas las fases del proyecto
deberan asistir al cierre del proceso el cual serd un evento final, el cual se desarrollara por cada nodo de trabajo
y el contratista debera garantizar el cierre del proceso, entrega de certificados y de suministros de fortalecimiento
a las organizaciones sociales que culminaron la totalidad de las fases.

Este evento se desarrollara de la siguiente manera:

- Presentaciones generales (20 minutos)
- Palabras del alcalde (10 minutos)
- 5 videos de maximo 5 minutos explicando las iniciativas colectivas desarrolladas por cada nodo (30

minutos).

- Entrega de certificados de participacién y entrega de suministros de fortalecimiento (2 horas)
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El contratista se encargara de solicitar a cada una de las organizaciones participantes del proceso el
diligenciamiento de una encuesta de percepcion, en donde las organizaciones sociales e instancias de
participacion evalten los aprendizajes obtenidos a partir del desarrollo del proyecto y la ejecucion de este.

Se entregara los suministros fortalecimiento a cada organizacién junto con el supervisor y /o apoyo a la
supervision, previo cumplimiento de requisitos articulados con el almacén del FDLS. Para ello, el contratista
debera elaborar un documento de acta de entrega a satisfaccion, tomar listado y registro fotografico de las
organizaciones a las que se les entregaran cada uno de los elementos, validando que estos se encuentren listos
para el uso de las organizaciones. Asimismo, se entregaran las certificaciones de culminacién del proceso a cada
organizacion. En dicho evento se realizara una socializacién de los resultados del programa.

El dia, lugat, duracién del evento y demds logistica requerida serd coordinada con el supervisor y/o apoyo a la
supervision del contrato.

® Suministros de fortalecimiento

Se destinara una dotacién de suministros de fortalecimiento, cuya destinacién (elementos a adquirir) sera
determinada por el contratista y las organizaciones sociales, quienes concertaran los elementos que fortalezcan
la capacidad instalada de cada una de las organizaciones sociales e instancias de participacion.

Dichos elementos deberdn enmarcarse en equipos tecnoldgicos, logisticos y mobiliarios que tengan relacién con
las labores que desarrolla cada organizacién y que tengan valores no mayores a 2 SMMLYV por cada elemento a
adquirir.

El contratista deberd presentar al Comité Técnico para su aprobacién, la identificacién de los elementos a
entregar a cada una de las organizaciones con la respectiva justificacion y por lo menos tres (3) cotizaciones por
cada elemento, lo cual se ird adelantando desde la fase de reconocimiento y participacion. Estas cotizaciones
deberan realizarse en lugares debidamente constituidos y discriminar el cobro de los diferentes impuestos a
cobrar, adicionalmente, se debera contemplar los gastos de entrega y capacitacién en el uso de los elementos
cuando aplique.

La sumatoria de los elementos a entregar a cada organizacién no podra superar los $14.000.000 millones de
pesos M/Cte, IVA y demis gravimenes Incluidos. El Comité Técnico podra solicitar nuevas cotizaciones de
cada uno de los elementos si asi lo considera y el supervisor y/o apoyo a la supervisioén aprobara las cotizaciones
presentadas.

Nota 12: Previa a la compra de los elementos, el contratista se reunira con las organizaciones beneficiadas y a
través del formato de plan de inversioén y sostenibilidad se levantara un acta de reunién en el que se deje claro
los items, descripciones y cantidades a entregar.

El presupuesto del plan de inversion y sostenibilidad debe estar detallado por cada organizacion o
instancia, en coordinacién con el contratista, en el cual NO PODRAN incluirse los siguientes rubros:

o Compra de bienes muebles que NO estén relacionados con las actividades inherentes a la
o Adquisicién o alquiler de vehiculos, parqueaderos, terrenos o bienes inmuebles.
o Pagos de arriendos o servicios publicos o de telecomunicaciones.
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Pagos de impuestos y deudas.

Gastos de representacion y relaciones publicas.
Gastos de desplazamiento transportes o viaticos.
Pago de salarios u honoratios.

Servicios de disefio y publicidad

Reparaciones locativas

Compra de Joyas, Armas de fuego, Viajes, Cigarrillos, cigarrillos electrénicos, vapeadores,
juegos de azar, bebidas alcohdlicas, estupefacientes o demas drogas ilicitas.

o DPlataformas de streaming (incluye video, audio y videojuegos)

e Certificaciones y entrega de suministros de fortalecimiento
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Las organizaciones sociales que culminaron las fases en el evento de cierre se les hara entrega de:

e  Certificaciones de participacion

e Elementos de suministro de fortalecimiento previamente concertados

e Un bono de apoyo pedagdgicos a las organizaciones e instancias entregado por un valor de $650.000
M/Cte, con el propésito de que la organizaciéon cuente con un aporte econémico que le permita
comprar elementos de uso e interés exclusivo de la organizacion previamente identificado en la visita
de asistencia técnica.

e Un bono de $700.000 M/Cte destinado exclusivamente a la divulgacién y difusién de la organizacion
en medios comunitarios y alternativos de la localidad, lo cual contribuirda a la construccion y
fortalecimiento de redes, asi como a la visibilizacion de la organizacién social o instancia de
participacién. Este bono se podra redimir en articulacion con la oficina de prensa de la Alcaldfa Local
de Suba y la Instancia de medios comunitarios de la localidad.

La fecha y hora de los eventos de cierre por cada nodo seran coordinadas en el Comité Técnico del contrato.

Para el desarrollo de esta actividad se debera contar con:

ELEMENTO DESCRIPCION CANTIDAD
Certificacién o diploma | Diploma o certificacién de culminacién del proceso de 100
fortalecimiento impresa a 4 tintas en papel opalina o pergamino
tamafio carta.
Espacio fisico dentro de | Salén en la localidad de suba con capacidad pata 100 personas, con 5
la localidad de Suba sillas, mesas y bafios.
Bolsa de incentivos de Divulgacién de comunicacién estratégica de organizaciones o 100
divulgacion dirigida a instancias a través de medios comunitatios.
promover organizaciones
e instancias a nivel local a
través de medios
comunitarios
Bono papeleria y/o Bono dcli apoyo peilag()gico I;lA y demésdgraYémen§§ diflcluido;{,)par/a 100
clementos pedagogicos uso exclusivo en elementos de apoyo pedagdgico, didéctico, librerfa
o papelerfa.
Provision de incentivos | Apoyos de fortalecimiento previo levantamiento de necesidades, 99
de fortalecimiento a articulacién con almacén de la alcaldia local y bajo condiciones
organizaciones o establecidas en el anexo técnico (ningin item individual entregable
instancias de participacion | podra superar los 2 SMMLV.
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Nota 13: Con el fin de garantizar que la entrega del Bono Pedagégico se utilice exclusivamente para la
adquisicién de materiales educativos, didacticos, de librerfa o papelerfa, el Comité Técnico de Seguimiento (CTS)
debera revisar y aprobar previamente el o los establecimientos propuestos por el contratista para su redencion,
considerando la poblacién beneficiaria. Esta evaluacion se basard en la propuesta presentada por el contratista,
procurando evitar lugares cuya oferta pueda facilitar un uso inapropiado del incentivo. Se recomienda al CTS
tener en cuenta los siguientes establecimientos de referencia:

Panamericana Libreria y Papelerfa Dollarcity Miniso
AUROS Comercial Papelera Ktronix
Pepe Ganga ESTRA Librerfa Nacional
Homecenter Easy Librerfa Lerner

Nota 14: El contratista garantizard que la totalidad de organizaciones sociales e instancias de participacién que
aprobaron las fases del proceso reciban a satisfaccién el Suministro de fortalecimiento y los Bonos de apoyo.

Nota 15: Al Consejo de Planeacién Local también se le entrega de un bono pedagégico y un bono de
divulgacién, como parte complementaria del Plan de Incentivos. Estos seran otorgados durante la fase de
entrega de suministros de fortalecimiento.

Nota 16: Para la bolsa de incentivos a monto agotable dirigida a la divulgacién y promocién de organizaciones
sociales e instancias, con las cotizaciones recibidas de los medios comunitatios y alternativos, el operador debera
generar un valor promedio por cada servicio requerido, de manera que este constituya el elemento de referencia
para descuento del bono de divulgacién. Dicho valor promedio permitira que los pagos se realicen de forma
homogénea y transparente, asegurando la eficiencia en la ejecucién de los recursos, la equidad entre proveedores
y el acceso plural de las organizaciones sociales e instancias de patticipacién a los servicios de comunicacion
estratégica mediante medios comunitarios contemplados en el proyecto.

Los suministros de fortalecimiento se determinaran multiplicando el valor asignado por cada organizacion por
el nimero maximo de organizaciones seleccionadas para este proposito. Su distribucion se llevara a cabo de la
siguiente manera:

'FORTALECIMIENTOPOR | o MANIMODE | ¥ALOR TOTAL
ORGANIZACION
$ 14.000.000 99 $1.386.000.000
$650.000 Bono pedagégico 100 (incluido CPL) $65.000.000
$700.000 Incentivo de divulgacion 100 (incluido CPL) $70.000.000

Para acceder a la fase de suministros de fortalecimiento por lo menos dos (2) personas integrantes de cada
organizacién e instancia de participacién deberan haber aprobado minimo el 80% de las fases anteriores.
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En caso de que se presente desercion de alguna de las organizaciones, se seleccionard a la siguiente que haya
obtenido mejor puntaje en la fase de seleccion y se debera garantizar que ésta culmine cada una de las fases en
el tiempo que serd determinado por el comité técnico, propendiendo que se ajuste al establecido en el
cronograma inicial y procurando que las organizaciones sociales e instancias de participacion seleccionadas
culminen el desarrollo de las fases.

El contratista junto con el supervisor y/o apoyo a la supervision deberan hacer los tramites pertinentes de
ingreso y salida al almacén de los elementos a entregar conforme a lo establecido en el procedimiento de ingresos

y egresos de bienes muebles GCO-GCI-P002 de la Alcaldia Local de Suba.

Nota 17: Una vez realizada la entrega de los elementos a las organizaciones sociales e instancias de participacion,
el Fondo de Desarrollo Local de Suba podra llevar a cabo una visita de seguimiento, por un periodo de hasta
dos meses, sobre el uso y aprovechamiento de dichos elementos por parte de las organizaciones sociales.

8.5.1 PRODUCTOS FASE DE SEMINARIO Y ENTREGA DE SUMINISTROS DE
FORTALECIMIENTO

EL contratista debera entregar los siguientes productos para la verificacién del cumplimiento contractual de la
fase de seminario y entrega de suministros de fortalecimiento:

fases del contrato
conforme a lo
establecido en el anexo
técnico.

a cada organizacion.

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O MEDIO DE VERIFICACION
ESPECIFICA PRODUCTO
Llevgr _ control 'y v Seguimiento de asistencia v Base consolidada con las
seguimiento  de  las por cada una de las fases organizaciones (petrsonas) que

cumplieron la asistencia minima en la
fase de formacién, asistencia técnica y
que desarrollaron el informe de la fase
de fortalecimiento. HEsta debera
evidenciar el total de horas que asisti6
cada organizacién por cada una de las

elementos a entregar
por cada uno de los
componentes del
contrato  segin lo
establecido en el anexo

técnico.

a cada organizacién en la
fase de suministros de

fortalecimiento.

v Cotizaciones de

los

elementos a entregar a
cada organizacién en la
fase de suministros de

fortalecimiento.

fases.
Identificar Vv Identificacién técnica de v Documento con la justificacién de
tecnicamente los los elementos a entregar elementos a entregar para cada

organizacion con base en la
identificacion técnica realizada.

v Entrega de copia de las cotizaciones de

los eclementos a entregar para las
organizaciones y de las facturas
electronicas donde fueron adquiridos
los elementos suministrados.
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v Factura electrénica de los

elementos  adquiridos

para los  suministros

entregados.
Realizar la entrega de v Entrega de bonos vy v Documentos de ingreso y salida al
certificados y llevar el certificaciones a  las almacén conforme lo establecido por el
registro de los bonos y organizaciones que Almacenista de la Alcaldia L.ocal
suminisj[ro.s de culminaron todas las
fortalecimiento fases establecidas. v Acta de entrega a satisfaccion, listados
otorgados o2 la v Entrega de Suministros y registro fotogréfico de los elementos
participacion de  las de fortalecimiento a las entregados a cada organizacion.
organizaciones de organizaciones sociales e
glasrttzil?i(;zzién € instz_m_cias. ) de v Listados de entrega v registro
beneficiarias e participacion. fotografico de bonos y certificaciones

> q

. entregadas a cada organizacién.
hayan cumplido con al 8 8

menos el 80% de

asistencia durante las v Acta de reunién de la socializacion
distintas ~ fases  de previa a la entrega de los elementos.
ejecucion.
Realizar encuesta de v Aplicar  encuesta de v Encuesta de percepcion de las
percepcion  de  la petcepcion a organizaciones e  instancias de
¢jecucion del contrato organizaciones sociales e participacion
conforme lo establece instancias de
el anexo técnico participacion

beneficiatias del

proyecto.
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9. PRODUCTOS CIERRE DE E]ECUCION

Como requisito para el tltimo pago y parte del proceso de liquidacion, el contratista debera entregar un informe
final cualitativo y cuantitativo, en formato fisico y digital.

Este informe debera contener evidencia detallada de las actividades realizadas en el marco del contrato,
incluyendo graficos, tablas, imagenes y resultados de los instrumentos técnicos aplicados a las organizaciones
sociales e instancias de participacion durante las fases del contrato. Asimismo, el informe debera incorporar un
apartado de lecciones aprendidas, asi como opciones de mejora y recomendaciones para la formulacién y
ejecucién de futuros proyectos similares, con el fin de aportar al fortalecimiento continuo de las organizaciones
sociales e instancias de patticipacion.

Finalmente, el contratista debera entregar al Fondo de Desarrollo Local de Suba un directorio digital
consolidado de las organizaciones sociales e instancias de participacién beneficiarias del proyecto, como
resultado del proceso de caracterizaciéon desatrrollado durante las fases de ejecucion. Este directorio debera
contener informacién estructurada y actualizada sobre cada organizacién, incluyendo su nombre, tipo de
personetia, representante, datos de contacto, enfoque de trabajo, trayectoria territorial, nodo de participacién
asignado y nivel de avance en el proceso de fortalecimiento.

El directorio se entregara en formato digital editable (Excel o base de datos equivalente), acompafiado de los
respectivos soportes documentales y actas de participacién, y deberda estar organizado conforme a los
lineamientos de gestion documental del Fondo de Desarrollo Local de Suba. Este insumo sera parte integral del
informe final del contrato y servirda como herramienta para la trazabilidad, seguimiento y articulacion
institucional con las organizaciones fortalecidas.

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O MEDIO DE VERIFICACION
ESPECIFICA PRODUCTO
Realizar un informe final v" Informe final detallado con el
consolidado que desagregue v’ Consolidacion del desarrollo de cada una de las fases

informe  final  que del contrato de manera fisica y
evidencia los resultados digital.
del contrato.

todas las fases del contrato,
indicando las organizaciones
y/o petsonas inscritas y

seleccionadas, los resultados v" Organizacién y entrega v Repositorio  digital de  los
de cada una de las fases, de documentos de documentos de las organizaciones
desercion y acciones organizaciones sociales ¢ instancias de participacién
implementadas, dificultades e instancias de beneficiarias, actas de
y beneficios. participacién, actas de participacion y actas de entrega de
participacion y acta de suministros de fortalecimiento.
entrega de suministros
de fortalecimiento.
Elaborar y entregar al Fondo v Documento directorio de
de Desarrollo Local de Suba V' Entrega de directorio de organizaciones sociales.
un directorio digital organizaciones
consolidado de las beneficiarias del
organizaciones sociales e proyecto.
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instancias de participacion
beneficiarias del proyecto,
como resultado del proceso
de caracterizacion
desarrollado durante las fases
de ejecucion.

10. PRESUPUESTO ESTIMADO

VALOR

META

2504 $2.250.000.000

Fortalecer 100 organizaciones sociales ¢ instancias de participacién

VALOR $ 2.250.000.000
TOTAL

Funcionarios

Dependencia Firma

Elaboré: Lady Dayana Rojas Castro

Profesional Participaciéon |\ | 5.
Jaoy JJagond— "/!\f:'?;}}\:a
FDLS — CPS 454-2025 SR

Elaboré: Andrés Felipe Currea

Profesional Planeaciéon FDLS

2y D
/ / // ( L~
— CPS 378-2025 Y R
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